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THANH PHO HO CHI MINH Dgc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM THONG TIN
VA TU VAN CONG CHUNG

’ S6: 783 /TTCC ’ Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 10 thang 6 ndm 2025
V/v trién khai thuce hién Cong vin s6
4109/STP-BTTP ngay 06 thang 6 nim

2025 cta S¢ Tu phéap

Kinh glri: Cac T6 chirc hanh nghé cong chung

Luéat Cong chitng nam 2024 va Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15
thdng 5 nam 2025 Quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luét
Cong chung c6 hi¢u luc thi hanh ngay 01 thang 7 ndm 2025.

Khoan 10 Piéu 36 Luat Cong chimg quy dinh mét trong cdc nghia vu ciia
-t chtrc hanh nghé cong chung 1a “Cung cdp thong tzn dé dua vao co sé dir lidu
cong chitng theo quy dmh tai Piéu 66 ciia Lugt nay”.

Khoan 3 va 4 D1eu 66 Luat cong ching quy dinh:

“3. Co sc dir Zzeu cong chung cua dia phwong bao gom thong tin Vé nguon
goc tai san, tinh ang giao dich cua tai san, cdc thong tin vé bign phdp ngdn
chén va canh bdo rii ro trong hoat déng cong chiing, théng tin vé giao dich di
dugc cong chimg, van bin cong chimg va tai lidu lién quan trong hé so cong
chung.

Uy ban nhédn dén cdp tinh ¢é trach nhiém xdy dung co so dit ligu cong
chitng ciia dia phuong, ban hanh quy ché quan 1y, cdp nhdt, khai thdc, sir dung,
chia sé co so dit lidu cong chiing cua dia phuong.

4. Co 56 dit liéu cong chitng phai duoc cdp nhdt du, chinh xdc, kip thoi va
bado dam an ninh, an toan theo quy dinh cua phdp ludt. Viéc thu thdp, khai thdc,
st dyng va cung cdp théng tin co s¢ dit ligu cong ching phaz tudn thu cdc quy

dinh cua phdp lugt vé bdo vé doi séng riéng tu, bi mdt cd nhdn, bi mdt gia
dinh...

I—)iéu 47 Nghi dinh 104/2025/ND-CP quy dinh.

“1. Van ban coéng chung dién tr duoc tao lap truc tiép trén ‘moi truong
dién tir theo quy trinh céng chimg dién tir truc tiép hodc truc tuyen duwoc quy
dinh tai Ludt Cong chumg, Nghi dinh nay va quy dinh phdp ludt vé giao dich
dién tu.

Vin ban cong chimg gidy duoc duoe chuyén déi thanh van bdn dién tr
theo quy dinh cua Ludt Cong chiing va phdp ludt vé giao dich dién tit, c6 chit ky
s6 ciia cong chitng vién va chit ky sé cua 16 chitc hanh nghé céng chung ciing
duoc coi la van ban cong chiing dién ti.’
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Khoén 1 va 2 Diéu 59 Nghi dinh 104/2025/ND-CP quy dinh:

“1. T0 chirc hanh nghé cong chitng phai thyc hién chuyen doi hé so cong
chiing gidy thanh théng diép dit liéu dé lwu tri¥ dién tir déi véi cde giao dich
cong chitng duoc thuc hign tir ngay 01 thdng 7 nam 2025. Cdc hé so cdng
chitng thuc hién irude ngay 01 thang 7 ndm 2025 duoc chuyén déi va heu triv
dién tir theo yéu cdu hoat dong ciia t6 chire hamh nghé céng chitng dang quadn Iy
hé so do.

2. Hé so cong chitng sau khi chuyén doi thanh thong diép dit liéu phdi bdo
dam tinh chinh xdc vé néi dung so véi ho so cong chitng giay va phai dwgc 16
chite hanh nghé céng chiing xdc nhdn bang chit ky sé trizde khi luu trie: thoi han
luu trit dugce thuc hién theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 68 cia Ludt Cong
chung”

Can ctr vao cac quy dinh néu trén va thuc hién Cong véan s6 4109/STP-
BTTP ngay 06 thang 6 niam 2025 ctia S6 Tu phép v& viée trién khai thuc hién
Nghi dinh s 104/2025/ND-CP ngay 15 thang 5 ndgm 2025 cta Chinh phu, Trung
tam Théng tin va tu van cong chung (Trung tdm) huéng din va luu ¥ cac td
chirc hanh nghé céng chtmng mot sé van dé sau:

A.LUU Y CHUNG

I. Trang thiét bi

1. Chit ky s6:

- Cac To chtrc hanh nghé cong ching trang bi chit ky s6 mang tén to chuc

minh va trién khai viéc trang bi chit ky so cho Céng chimg vién cua to chirc
minh.

- V& loai chit ky s6: Phin mém quén ly hd so cong chimg da tich hop duge
tat ca céc chit ky s6 loai USB Token va HSM.

Péi voi loai chix ky sb tir xa (Remote signing): néu TS chirc hanh nghé
cong chung da trang bi chit ky sd tir xa, vui long lién hé Trung tdm dé dugc
hudng dan chi tiét.

2. Trang thiét bi d& chuyén vin ban cong ching gidy thanh dinh dang *.pdf
(may scan...).
I Diing ky chir ky sb

- Di véi chir ky sé cua td chtrc hanh nghé cong ching: céc TS chic lién hé
Trung tim dé déng ky chit ky sb truée ngay 20 thang 6 nam 2025.

S dién thoai lién hé (028) 38115818

- P61 vé6i chir ky s6 ctia Cong chimg vién: céac T6 chtrc hanh nghé cong
chimg lién hé Trung tdm dé dang ky chit ky sd.



IIL Yéu cau khi chuyén dbi

bé viéc chuyén doi, luu trit va tra cu dat hiéu qua cao, dé nghi cac T
chirc hanh nghé cdng ching thuc hién diing cac yéu cau sau:

- 1. Khiscan hd so cdng ching, cac TH chire hanh nghé cdng ching tach 01
h6 so cong chimg thanh hai tap tin riéng biét: (1) Van ban cong ching va (2)
Cac tai liéu khéc theo quy dinh tai khoan 1 Didu 67 cua Luat Cong chirng.

2. Céc tap tin cda 01 hd so cdng chimg duge dit tén theo ct phéap sau:
+BD6i véi Vin ban cong chimng: '

[M3 s6 TCHNCC]-[s6 cOng ching]-[Nim cdng chiing]-VB
+Péi v6i Céc tai liéu khac:

[Ma s6 TCHNCC]-[s6 cong ching]-[Nim cong ching]-HS
Trong d6:

+ Ma s6 TCHNCC: 12 ma s8 ctia t& chirc hanh nghé céng ching (theo danh
sach dinh kem).

Vidu: md s6 TCHNCC cua Phong Céng chitg sé 1 16 0001

+ S6 cong chiing: 06 s cudi clng cda sb cong ching da cap. Truong hop
180 cong chiing da cap khong du 06 s6 thi ghi s6 “0” vao dau day so0 cho du 06 s6

Vidu: Néu s6 cong chimg dé cdp 1 123456 thi s6 cong ching Ia “123456”
' Néu s6 cong chitng dd cap 1o 12345 thi s6 cong chung la “012345”
Néu s6 cong chitng da cdp la 1234 thi s6 cong chimg la “001234”
Néu s6 cong chiing dd cdp la 123 thi s6 cong chung la “000123”
Néu s6 cong chitng da cdp la 12 thi s6 cong ching 1o “000012”
Néu s6 cong chiing dd cdp 1a 1 thi sé cong chung la “000001”
+ Nam cong chﬁrng: 04 s6 clia ndm cong ching.
Vi du: niim cong chitng & 2025 thi ghi 2025
Nhu vy, tén tip tin ctia 01 hd so cong chiing s& nhu sau:
v Vi du: hé so cia Phong Céng chiing 56 1, s6 cong chimg dé cdp 1o 1000,
ndam cong chung la 2025 thi
Tap tin Van ban cong chilng: 0001-001000-2025-VB
Tdp tin Cdc tai liéu khdc: 0001-001000-2025-HS
3. D t6i wu héa cong tac luu tri, d& nghi thiét 1ap do phan gidi cia tap tin
* pdf khi scan 1a tir 200 dpi dén 350 dpi.
4. bé th‘uén loi cho v,iéc chia sé,’két péi va li§n théng,thﬁ tuc cong chung,
dang ky quyén str dung dat, tai san gan lieén véi dat va thué trén dja ban Thanh
ph6 HO Chi Minh theo Nghi quyét s6 172/NQ-CP ngay 19 thang 11 nidm 2020
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cta Chinh pht1 vé chinh sach phat trién nghé cong chimg, Trung tdm lwu y cac
To chirc hanh nghé céng chimg nén thuc hién chuyén ddi van ban cong chimg
gidy thanh van ban dién tir (c6 ca chit ky sb cua Cong chirng vién va cta T
chirc hanh nghe cong chimg) déc biét 1a cac giao dich lién quan dén tai sén phai
diang ky quyén sd hitu, quyén st dung.

5. M6 ta chung v& quy trinh

{ N s W ™~ -
» . Ky s0 vin ban
iﬂm Vfl . bgan va ho so Két thic
lén hé thong kém theo
i\~-\K ) J)yj i‘\m fj { )y

B. QUY TRINH CHUYEN DPOI HO SO CONG CHUNG GIAY
THANH THONG BIEP DU LIEU PE LUU TRU PIEN TU (Pidu 59 Nghi
dinh 104/2025/ND-CP)

Bude 1: Nhip théng tin ctia hop ddng, giao dich duoc cong chung (nhu
hién nay dang thuc hién)

Budée 2: Chon loai hinh cong ching 13 “Truyén théng”. Tai tap tin *.pdf
Vién ban cong chimg va Céc tai liéu khéc 18n, dit tén tap tin tai phan “Van ban
dinh kém” (tén thy chon). Luu y chon ding “Loai” cua tap tin, sau d6 nhin nit
“Luu VB”.

Tir ngay Dén ngay Tinh trang
=
Ngay nhin* D806/ 202 Séhdso 1570628 5;
Nhom g.dich Chuyén nhurgng > Mua v Loal g.dich* (HP mua ban chuyén nhiv E'
Ngay hive Ng‘\'y kthic ] g'
CC vién® ADMIN.TTCC v] KiguCC  Taltrysd = . s g e
é%‘!‘ bl Tuyénthéng v I Email ?
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0001_0001¢_2025_HS Hbso v u
oSy k4 o 4 :
Héso v a9
Hbso v 2
et {7 MESEI N I ) &
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Khi nhan nat “Luu VB”, giao dién sau s& xuat hién. Chon t4p tin tai 1én va
nhan nit “Luu”



Lwu File

Chon tép | 0001_00010_2025 VB.pdf

bas by oo

Khi luu tap tin thanh cong hé thdng s& bdo “Luu file thanh cong”
Buée 3: Thuc hién ky sé cta T8 chirc hanh nghé cong ching

Chon vin ban cin ky s6, sau d6 chon nut ky s6 “TC” tuwong ung véi loai
chit ky ma Té chie hanh nghé cong chimg da déng ky (USB Token hay HSM),
nhin mot trong hai nat “Ky so Token (TCY’/ “Ky s6 HSM (TC)”, nhép “Ma
Pin” néu dugc yéu clu (76 chitc hanh nghé cong chimng nao dé trang bi chit ky
s6 tir xa (Remote 5zgnzng) thi lién hé Trung tam dé duoc huéng dén).
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Sau khi ky s6 thanh cong, trang thai vin ban dinh kém s& chuyén sang “Pa

"'),

ky s0
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' Bu’oc 4 Cong ching vién nhan nit “Da ky”. Té chirc hanh nghé cong
ching cap sd cong chimg, nhép phi céng ching, thil lao ¢dng chirng va nhin nut
“Cap s6” (nhu hién nay dang thyc hién).
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Bude 5: Cac ”Io chtrc hanh nghé céng ching luu van ban d4 chuyén dbi dé
str dung theo yéu céu ctia td chitrc minh.

- C. QUY TRINH CHUYEN POI VAN BAN CONG CHUNG GIAY
'THANH VAN BAN BIEN TU (Pidu 47 Nghi dinh 104/2025/ND-CP)

Thyc hién Buée 1 va Buée 2 nhu tai Phin B néu trén

Buwée 3: Thuc hién ky s6 cla Cong chiing vién.

Chon vin ban cin ky sb, sau d6 chon niit ky s6 CCV tuong tng vdi loai
chit ky da dang ky (USB Token hay HSM), nhan mot trong hai nut “Ky s6
Token (CCV)”/ “Ky s6 HSM (CCV)”, nhap “Ma Pin” néu dugc yéu clu (Cong

chung vién nao da trang bi chit ky s6 tir xa (Remote signing) thi lién hé Trung
tdm dé duoc huéng dan)
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Sau khi Cong chung vién ky
sang “CCV da ky so0”

s0, trang thdi ctia van ban dinh kém chuyén
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Bude 4: Thuc hién ky sb cta td chirc hanh nghé cong chumg nhu tai Budc
3 ctia Phin B dbi v6i Vin ban cong ching ma Cong chiimg vién da ky s va Cac
tai licu khac.

Bude 5: thuc hién nhu Buée 4 va Bubc 5 ctia Phan B dé hoan tit viée
chuyén déi.

Vién ban coéng ching da chuyen d6i s& c6 théng tin vé chit ky s6 ctia Cong
chtng vién, T chitc hanh nghe cong ching da ky so va méd QR. Pé kiém tra van
ban cong ching da chuyén ddi, c¢6 thé quét ma QR dé nhan “Ma chimg nhén ho
so cong chirng” va tra cltu tai https://hem.cenm.vn/tracuu.aspx.

Té chtrc hanh nghé cong ching c6 thé kiém tra tinh trang chit ky sd tai
trang thong tin dién tir ctia Trung tdm ching thuc dién t& qudc gia- B6 Khoa hoc
va Cong nghé- https://neac.gov.vn/vi.

Noinhin:

- Nhu trén (Kém danh muc M4 s6 t6 chitc hanh nghé cbdng
ching);

= S& Tu phap (dé bao cdo);

- Luu VT, PNV/Ng

~FAm QuSInh Tho



